NI Nationale Kliniske
Retningslinjer @p

SUNDHEDSSTYRELSEN

COVIDENCE

SOGESPECIALISTENS VEJLEDNING

Nationale Kliniske Retningslinjer
Version 29-11-2015




Indholdsfortegnelse

1. Covidence og Nationale Kliniske Retningslinjer ... ..., 3
DEL 1:REFERENCEHANDTERING | COVIDENCE .....uivnitiiiiiieeeee e 4
2. Adgang il COVIENCE . ... ettt ettt et eee e e e eaaneeeaanas 4
3. Mapper i CovidenCe (MY FEVIBWS) .. ..ottt ettt e e e e aaaneeeaan 5
3.1 NavNgivVNINg af MaPPET ..ttt e e aneeans 5
3.2  Oprettelse af MapPerNe ... e 6
3.3 Tilret mappeindstillinger ... ..oo e e 8
O 1 [ M g =T 0] 1= P 9
I ST N SNV =T gl 0 F=T o 01T PP 9
4. Hovedmenu 0g ProCESOVEISIOL. ..o ettt ettt e e e e eeaneeas 10
5. IMPOrt af FEfErENCEr . ... o e e e 11
5.1 EKSport fra RefWOIKS . ... 11
5.2  IMPOrt til CoOVIAENCE....c.n e e et 13
5.3 Import af litteratur til mapperne 'PICO x Anden litteratur’....................... 14
5.4 Dubletter i de importerede referenCer. ... . ..o 14
5.5 Slet de importerede referenCer ... ..o e 15
5.6 Import efter samsggning af PICOS ......ccoiiiiiiiiiii e 16
6. TITLE AND ABSTRACT SCREENING - grovsortering......coeeeveeeeeeaeeeeaieenaanennnnn. 18
6.1 Afstemning — 'yes’, 'Maybe’, N0 . ..o 18
6.2 NavigationsmMuligheder ..o et 19
7. FULLTEXT SCREENING — Include/Exclude afstemning ...........cccociiiiiiiiiinna.... 20
8% T 11§ T 0 ][ 1 €= ) o 21
2 S 1 1 A o = o T o 22
7.3 Tilfgj eller aendre lINKS ... e et e e 22
7.4  Tjekliste ved bestilling og navngivning af fuldtekst......................cools 23
7.5 Flyt reference fra en PICO mappe tilen anden......... ... 23
7.6 Se en references abstract, fuldtekst og links ..o 24
7.7  Andre navigationsmuligheder ....... ... 25
7.8 Afstemning - ’Include’ og 'EXclude’........ ..o 26
7.9  Efter tovholder har stemit. ... ..o e 27
7.10 Hyvis stemmevalget fortrydes.......ccooiiiiiii i e 28
8. EXTRACTION — de inkluderede referencCer .......cccooviiiiiiiiiiii i 29
9. De ekskluderede referenNCEer ... e aees 30
10. Deirrelevante referenCer ... oo i 31
11. S@G efter referencer i en CoOVIAENCE-MAPPE . .ccnueiiineeii e eaeeaaeeaaeeaanenns 32
i D2 o To B ¥ o = 0V [ = o o = P 33
13. Generelt Tor COVIAENCE .. ...t aneens 33
DEL 2: EFTER 'BODY OF EVIDENCE’ ER FUNDET ...uuuiiiiiiiii e 34
14.  Oprydning | COVIOENCE. .. .. ettt ettt e e e e eaneens 34
15. Forberedelse af mapper til RefWorks Write-N-Cite eller MAGIC................ 34
16. EXPORT fra Covidence til REFWOIKS ..o e 35



1. Covidence og Nationale Kliniske Retningslinjer

Denne instruktion indeholder information til sggespecialisten.

Del 1 (afsnit 2-13) indeholder vejledning til handtering af referencer i Covi-
dence samt invitation af arbejdsgruppe-medlemmer.

Del 2 (afsnit 14-16) indeholder information om opgaver i Covidence, efter
at evidensen er fundet.

Covidence er et web-baseret referenceprogram, der holder styr pa alle de referencer,
der er tilknyttet et projekt. Oprindelig blev det designet til at statte forskerne, nar de
skulle skrive reviews. Med designstatte fra Sundhedsstyrelsen er det nu ogsd i stand
til at handtere guidelines.

Covidence styrer referencerne, fra de bliver importeret, over grovsorteringen og
upload af fuldtekst, til vurderingsprocessen (Risk of bias), dataekstraheringen og ef-
terfalgende eksport til RevMan og 'MAGIC’.

Igennem hele processen holder Covidence styr pa, hvor mange referencer, der ryger
gennem systemet, hvor mange der bliver inkluderet og ekskluderet i forlgbet, og
hvorfor. Der testes p&, at man ogsa til sidst kan udskrive et flowchart med statistik.

MAGIC er et web-baseret redskab, som Sundhedsstyrelsen tester som guideline-
skabelon. Her bliver selve guidelinen indtastet i MAGIC pa internettet. Nogle fa
guidelines bliver indtastet i MAGIC, resten bliver indtastet i en Microsoft Word-
skabelon.

KONTAKTPERSONER | SUNDHEDSSTYRELSEN
Hjeelp til handtering af referencer i Covidence (afsnit 2-6):
Kontaktpersoner

Birgitte Holm Petersen, SST: TIf. 72 22 77 23, email: bhp@sst.dk
Kirsten Birkefoss, SST: TIf. 72 22 76 87 eller 53 64 88 24; email: kibi@sst.dk

Hjeelp vedr. vurdering af Risk of Bias eller Dataekstrahering i Covidence:

Kontaktpersoner
Britta Tendal: TIf. 31 67 99 75/ 72 22 76 09, email: brit@sst.dk
Tina Povlisen: TIf. 24 98 17 12, email: tim sst.dk
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DEL 1:REFERENCEHANDTERING 1 COVIDENCE

2. Adgang til Covidence

Covidence er optimeret til Google Chrome, men Internet Explorer 10 eller hgjere eller
Firefox kan til ngd benyttes, hvis Google Chrome ikke kan installeres.

NKR-sekretariatet registrerer fagkonsulenten i Covidence og laver et login. Dette
login bruger bade fagkonsulenten og sggespecialisten.

Abn hjemmesiden: Www.covidence.org

4 ) Covidence lete you create x ' httpsy/regroup-product x || —— - —— =

« C A | @ https//www.covidenceorg/sign in - - RN =
Features Pricing About |:2:t”§:_r§L

Sign in to Covidence

Covidence streamlines your |
systematic review projects |

| Play video § 7 Forgot passviard?

4 Sign in with Archie
%

i~

Don't have a Covidence account? Sign up

e

P

| boksen 'SIGN IN TO COVIDENCE’:

Ved 'Email’: Skriv den email du har faet tilsendt
(NKRxx@sst.dk)

Ved 'Password’; Skriv det tilsendte password, der kun er
til brug for fagkonsulenten og sgge-
specialisten.

Klik p& ’Sign in’



http://www.covidence.org/

3. Mapper i Covidence (My reviews)

Du bliver linket til oversigtsbilledet fra login-siden. Oversigtsbilledet indeholder map-
per med referencer fra guidelines- og PICO-sggningerne.

Hver guidelines- eller PICO-mappe bliver af Covidence betegnet som et "review”.

Du kan altid komme til oversigtsbilledet ved at pege med musen pa "fagkonsulent” i
den bla topbar og klikke pa undermenupunktet "My reviews’.

¢ Klik pa den mappe, du gnsker at se

3.1 Navngivning af mapper

Guidelines-sggningen er allerede oprettet i den fgrste mappe. Efter PICO-
sggningerne vil der veere tre mapper for hvert PICO:

PICO x: Systematiske reviews og metaanalyser

PICO x: Primeere studier

PICO x: Anden litteratur (primaere studier taget fra referencelister i de fremsggte
guidelines og systematiske reviews + studier samt indleverede artikler)

Dvs. saedvanligvis

10 PIRO/PICO mapper med systemtiske reviews/meta-analyser
10 PIRO/PICO mapper med primeerlitteratur
10 PIRO/PICO mapper med anden litteratur

Skabelon for navngivning af mapper:
NKR xx 'NKR’ - Guidelines
NKR xx 'NKR’ - Syst.Rev - PICO x (Beskrivelse)
NKR xx 'NKR’ - Primeerlitt — PICO x (Beskrivelse)
NKR xx 'NKR’ - Anden litt — PICO x (Beskrivelse)

Ex. NKR17 Rygsmerter — Syst.Rev - PICO 1 (Disulf. vs samtale)(max 50 tegn)
5)



Ved samsggning af PICO’er kan PICO’er slds sammen i RefWorks, men ikke i Covi-
dence. Se afsnit 5.6 om samsggning af PICOs.

NB! Det er vigtigt at medtage NKR nummer og navn til brug for metodekonsulenten,

der jonglerer med flere NKR pa en gang pa samme skaerm!

3.2 Oprettelse af mapperne

Sggespecialisten for den enkelte NKR foretager oprettelsen af mapper.

Det er praktisk at oprette alle mapper pa en gang (i alt 31 mapper), og sa rette Pl-
CO/PIROs til med beskrivelse, nar man ved, hvad PICO’erne skal indeholde. Man kan
ikke sortere mapperne i oversigten permanent.

e Klik pa 'Create new review’

N covidence & Futte Kirkesok > @

Archived reviews

Current reviews,

Sort by NEWEStﬂ

NKR 38 Prostata - Guidelines

¢ Navngiv din mappe

W covidence & Fagkonsulent N, * @

Cree new review

e Klik pa 'Next’

En ny side vises med invitationer til arbejdsgruppemedlemmerne:



Add reviewers lo your review

Fagkonsulent Nks38

1 reviewers

saciated with this review.

inwited reviewsrs will receive an email

notifying them of your Invitation ta join your
review

e Ignorer beskeden og klik pa 'Finish’

¢ Husk at eendre ’Reviewers required for screen’ i’Settings’ for hver
nyoprettet mappe (se neeste afsnit)

Det faerdige oversigtsbillede

My Review Dashboard Create a review

2710314 NKR 17 Berneastma - Guidelines

27/0314 NKR 17 Berneastma - Syst.rev - PIRO 1 (Diagnose)

27/0314 | NKR 17 Barneastma - Syst.rev - PIRO 2 (Prognose)

27/0314 NKR 17 Berneastma - Syst.rev. - PICO 1 (Familiebehandling versus ingen)
27/0314 NKR 17 Berneastma - Syst.rev. - PICO 2 (Efterbehandling versus ingen)
27/0314 NKR 17 Berneastma - Syst.rev. - PICO 3 (Naltrexone versus nalmefene)
08/09/14 NKR 17 Barneastma - Syst.rev. - PICO 4 (Disulf. versus Nalmefene)
08/09/14 NKR 17 Berneastma - Syst.rev. - PICO 5 (CBT versus farma)

08/09/14 NKR 17 Berneastma - Primeerlitt - PIRO 1 (Diagnose)

08/09/14 NKR 17 Berneastma - Primeerlitt - PIRO 2 (Prognose)

08/09/14 | NKR 17 Barneastma - Pri litt - PICO 1 (Familiebehandling versus ingen)

08/09/14 NKR 17 Berneastma - Pril litt - PICO 2 (Efterbehandling versus ingen)

08/09/14 NKR 17 Berneastma - Primeerlitt - PICO 3 (Naltrexone versus nalmefene)

ARNGMAA | HKD 17 Rarnnac tma Deimaditt DICA A INicolf wnrese Malmafanal



3.3 Tilret mappeindstillinger

Hver gang, du har lavet en ny mappe, skal du ind og rette den til, inden fagkonsulen-
ten anvender den.

e Klik pA mappen, du lige har oprettet

Sart by Newest ¥

NKR 38 Prostata - SystRev - PICO 1 (CBT)

e Klik pa 'Settings’

a NKR 38 Prostata - Guidelines & Kirsten Birkefoss ~ @

e B o

Title and abstract screening

TEAM PROGRESS KIRSTEN, YOU CAN STILL
[ scaeen
384 0 0 27 27

® DONE ONEVOTE  @CONFLICTS o NOVOTES

o Ret ’Reviewers required for screen’ til

Review name *

NER 38 Prostata - Syst Rev, - PICO 1 (CBT)

Date of last search

dd * | mm " | yyyy

Yaur review citation (if updating a previougview)

Reviewers requfbd for screen

Reviewers required for full text review

Her kan du ogsa rette i mappenavnet ved fejl eller eendring i mappenavnet.

e Klik pa 'Save’



3.4 Slet mapper

Det er nu muligt at slette en mappe for evigt. Det kan f.eks. veere, hvis importen er

gaet galt, og fagkonsulenten allerede er begyndt at screene. Check med fagkonsu-
lenten, inden du sletter.

Mapper slettes saledes:

e Veer i oversigtsbilledet over mapperne (My reviews)

e Peg pa den mappe, der skal slettes — der vises nu til hgjre knapperne
’Archive’ og ’Delete’

W covidence & Futte Kirkesok > @

My reviews

Current reviews Archived reviews

NKR 38 Prostata - Guidelines Delete

s =

e Klik pa Delete
e Klik pa ’Confirm delete’ i pop-up boksen.

Nar man har klikket 'Confirm delete’, slettes mappen for altid.

3.5 Arkiver mapper

Det er ogsa muligt at arkivere en mappe ved klik pa knappen *Arkiver’
Denne knap bruges dog ikke af sggespecialisterne.
Safremt en mappe forsvinder uden sggespecialistens vidende:

e Klik pa 'Archived reviews’

My reviews j

o Create new review

Og se efter, om mappen skulle veere plac der ved en fejltagelse.

e Peg pa mappen, sad 'Unarchived’ knappen dukker op og klik p& den.
9



4. Hovedmenu og procesoversigt

Ved klik pa en mappe i oversigtsbilledet kommer du til funktionsoversigten nedenfor:

Import:

Her importerer sggespecialisten alle
referencer fra sggningen og den
litteratur, som arbejdsgruppen / fag-
konsulenten bidrager med.

N{ NKR 38 Prostata - Guidelines

Title and ab-

Export:

Bruges ved samsggning og til at
eksportere de inkluderede tilbage til
RefWorks.

Settings:

Her kan mappenavn
og antal reviewers
gendres.

stract screening:

Benyttes af fag-
konsulenten til at
grovsortere refe- :
rencer i sggnin- 384 0
gerne.

TEAM PROGRESS

DONE ONEVOTE @ CONFLICTS NO VOTES

Svarer til SCREEN

Full text screening

Fulltext screening:

Her lsegges automatisk de referencer,
som fagkonsulenten har fundet rele-
vante/maske relevante.

Sggespecialisten finder fuldtekster og
leegger dem ind her under de enkelte
referencer.

Her "stemmer” fgrst fagkonsulenten,
sa tovholderen fra arbejdsgruppen,
om referencen skal inkluderes eller
ekskluderes.

\ Title and abstract screening

KIRSTEN, YOU CAN STILL
SCREEN

97 27

ened 145 studies so fa

Extraction:

Her ligger de referencer, som fagkon-
sulenten + tovholder har besluttet at
inkludere i farste omgang, og som
skal vurderes neermere.

Svarer til INCLUDED.

Ved klik pa ‘Title and abstract screening’, ‘Fulltext screening’ eller ‘Extraction’ vi-

ses, hvor langt man er | processen.

NB! Det fremhaevede tal over ‘Continue’ bruges ikke.



5. Import af referencer

Import sker fra RefWorks, efter at dubletsortering er sket i RefWorks.
Covidence’s egen dubletsortering er endnu ikke avanceret nok. | skal bruge Inter-
net Explorer til eksporten i RefWorks.

51 Eksport fra RefWorks

e Klik pa 'Export’

Resources a

@ RefVorks

~ 8s0|;

Support Center

‘Webinars
Search Your Database 60
[ Create Bibliography () Mew Reference Folders a
P10 Relateret (3) A
s I P10 > [P10.Primer » P10 Reviews (492)

F10 Relev.Reviews

References 1 Organize & Share Folders | 123 4 5(G0 10 Page P10.Primar (404)
References to Use i Sortby Change View e )
@ selecied ¥ | Orage @ Qalnust @ | © 7 @ X\ |Authors, Primary |Standard View
» P12 (0)
i ReflD 22550 Journal Ariicle Reference 1 of 404 , u
i Blet X {1 ¢ +F2 (D)

Title Nalmefene for alcohol dependence.

P2 Reviews (1128)
Source Drug TherBull, 2014, 52, 5, 54-57, BMJ Publishing Group, United Kingdom

Folders [P10 Primaer; = P2 Primzer (2108)
: ekstra (1195) b
0 ReflD 22473 Journal Article Reference 2 of 404 &l X 3,
Titla Treatina danraccinn alnnn with alrnhnl Asnandance Quick Access a

e ’Select an Export Format’: Der veelges formatet nedenfor

Export References

References to Include From =../P10.Primazr: O sglected (0) O Page (100) ® All in List (404)
You can select a different folder from the folder area to the right of this window

Select an Export Format Bl:lliuahic Software ndNote,Reference Manaer,PmCile

MNeed Help exporting references?

|l Export References
4 y

/

Sikre dig, at dotten er sat ved "All in List”

¢ Klik pa knappen 'Export References’



Filen vises i HTML —

e klik pa 'Filer —'Gem som’ — og gem den som f.eks. 'PICO10_primar.txt’

— T ——— . . i R — — = | ]|

htps//ww.refworks.com/refworks2/ default aspitr=fi 9 + € Hmwm._‘reﬁ,,om,cm x‘ ‘ {1t 9a e

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hjeelp
x Gox gle| v‘ 9 seq v-| 8 Del | Mere > g +1 Logind % ~
5l £ Foresliede websteder v 2 International Guideline Li.. £ New Zealand Guidelines G... £ Sundhedsstyrelsen
~
I¥Y - JOUR
ID - 22550
Tl - Nalmefene for alcohol dependence.
¥l - 2014
¥2 - 2014
VL - 52
Is -5
SP - 54
EP - 57

aleohol abstinence
aleohol consumption

alcohol use disorder

alcoholism/dt [Drug Therapy]

article

dizziness/si [Side Effect]

drug efficacy

health service

human

insomniafsi [Side Effsct]

morbidity

mortality

nausea/si [Side Effect]

prevalence

randomized controlled trial (topic)

sex ratio

nalmefene/ae [Adverse Drug Reaction]

nalmefene/ct [Clinical Trial]

nalmefene/dt [Drug Therapy]

placebo

The burden of morbidity and mortality resulting from alcohol dependence is high. World Health Organization (WHO) figures suggest that in the UK the prevalence of
CAS Registry Numbers: 55096-26-9 (nalmefene); Entry Week: 201423; Copyright 2014 Elsevier B.V., All rights reserved.

BMJ Publishing Group

United Kingdom v
Drug and therapeutics bulletin

-12 -



5.2 Import til Covidence

Ga til Covidence og klik pa den mappe, der skal importeres til.

e Klik pa fanebladet 'Import’

N iR 38 Prostata - Guidelines 1 Q & Kusten Brkefoss = @

Title and abstract screening

TEAM PROGRESS KIRSTEN, YOU CAN STILL
R scrgen
384 0 0 27 27
®DONE ONEVOTE  WCONFLICTS NG VOTES
Team sattings
% Toun sating oll You've soreened 145 sudies so fa

Full text screening

Extraction

e Klik pa feltet "Import in to’ og veelg 'Screen’ (svarer til 'Title and abstract
screening’)

¢ Import

be impartied wsing a text file formattid

=

the Endilane or PubMed XML format. Alternatively, refeonces can
15 text formats.

References can be importid s
according to either the CRS

Import in to

Screen

ilg fil

Import

e Klik pa knappen ’Veelg fil’
e Find din importfil pa PC’en
e Klik pa ’Import’

Filen bliver nu importeret og lagt i 'Title and abstract screening’, hvis 'Screen’ er
valgt.

I import-filen fra RefWorks er der undertiden stadig dubletter, trods der er sorteret
for dubletter i RefWorks. Disse referencer vil IKKE blive importeret, men de vil lig-
ge under fanebladet "Manage imports’. Se afsnit 5.4

-13 -



5.3 Import af litteratur til mapperne 'PI1CO x Anden litteratur’

Litteratur taget fra referencelister i allerede fundne systematiske reviews eller re-
levant litteratur, som fas fra et arbejdsgruppemedlem, kan importeres direkte til
"Fulltext screening’, da de allerede er set som relevante.

e Pa siden IMPORT: Veelg 'Full text review’ i stedet for 'Screen’)

/

€ [mport

Import in to

Full text review

Naelg il

Det er vigtigt, at de IKKE bliver placeret i 'Extraction’, da referencen endnu ikke er
inkluderet af begge parter.

Sggespecialisten skal forinden kontrollere, at referencen ikke allerede er i det pa-
geeldende PICO og maske blot overset og parkeret i ’lrrelevant’-fanebladet. Brug
'Find a study’ (se afsnit 11). Er referencen under ’Irrelevant’-fanebladet, medde-
les det til fagkonsulenten.

54 Dubletter i de importerede referencer

I import-filen fra RefWorks er der ofte dubletter, trods der er sorteret for dubletter
i RefWorks. Disse referencer prgver Covidence at finde og sortere fra. De fundne
dubletter bliver IKKE importeret, men de vil ligge under fanebladet

’Manage imports’.

€ |mport

-14 -



e Klik pa 'Check duplicates’ og nedenunder vises Covidence-originalen + dub-
letten ved siden af hinanden.

Filgimport to Full text review

e Klik pa ’Not a duplicate’, hvis det ikke er en dublet, og referencen bliver
importeret og lagt blandt de andre importerede referencer.

Hvis det er en dublet, sa lad den veere, og referencen importeres ikke.

55 Slet de importerede referencer

Er der fejl i importen, kan man “slette” de sidst importerede referencer, sa lsenge
referencerne endnu ikke er flyttet fra det ene faneblad til det andet.

Dette geelder ogsd, selvom der ligger tidligere importerede referencer i mappen,
der bliver importeret til.

Sletning af importerede referencer ggres saledes:

e Klik pa 'Manage imports’

€ Import

e Klik pa ’Undo this import’

File impoN to Full text review

Derefter kan du lave en ny import af referencer fra RefWorks export-filen.
-15 -



5.6 Import efter samsggning af PICOs

Det kan undertiden veere praktisk at sgge flere PICOs i en sggning. | RefWorks kan
samsggte PICOs ligge i en mappe. | Covidence skal hvert PICO indenfor hver litte-
raturtype have hver sin mappe, saledes at der automatisk kan laves flowchart med
statistik fra hver mappe til sidst.

Samsggningen skal derfor importeres til mappen for hvert PICO, der er samsggt,
og placeres i SCREEN-fanebladet.

NB! Et lille tip, der gar livet lettere for fagkonsulenten:

Importer fgrst referencer til 'Title and Abstract screening’ for den fgrste af map-
perne, der er samsggt. Fagkonsulenten gennemser derefter disse referencer og
bortsorterer de irrelevante i den mappe med tanke pa alle samsggte PICOs. Res-
ten forbliver i 'Title and Abstract screening’-panelet.

Sggespecialisten eksporterer disse referencer fra 'Title and abstract screening’:

e Klik p& knappen 'Export studies’

Title and abstract screening

TEAM PROGRESS KIRSTEN, YOU CAN STILL

e Klik pa Category: 'Screen’ og Reference manager: RefWorks

« Export

Recent exports gas

e Klik pa 'Export’

e Farst star der 'Pending’ yderst til hgjre. Vent til der star 'Download’ fgr du
klikker. Export-filen gemmes pa PC’en.

-16 -



Importer nu den eksporterede fil til 'Title and abstract screening’ i naeste
samsggte PICO.

Samme proces sker med de referencer fra den fgrste samsggte mappe, som
fagkonsulent har kendt irrelevant og star i IRRELEVANT-panelet. Eksporter dem
og importer dem til det neeste samsggte PICO i Irrelevant-panelet.

Er der flere end to samsggte PICOs, gentages hele processen.

P& denne made behgver fagkonsulenten kun udvaelge de samme irrelevante re-
ferencer 1 gang.

-17 -



6. TITLE AND ABSTRACT SCREENING - grovsortering

Her ligger de importerede, uscreenede referencer parat til grovsortering.
Fagkonsulenten grovsorterer nu alle referencer her.

6.1 Afstemning — 'yes’, 'maybe’, 'no’

Fagkonsulenten grovsorterer ved at leese hver titel og evt abstract.
Derefter "stemmer” fagkonsulenten ved at klikke pa :

. 'Yes’ for relevant — referencen flyttes automatisk til siden for
"Fulltext screening’ (se afsnit 7)

o 'Maybe’ for maske egnet — referencen flyttes automatisk til siden for
"Fulltext screening’ (se afsnit 7)

. 'No’ for irrelevant — reference flyttes automatisk til 'Irrelevant references’
(se afsnit 10)

€« Title and abstract screening

Screen references Resolve conflicts Awaiting other reviewer rrelevant references

All | Filter Add criteria Display: 50 v Author v

Guidance on the management of pain in older people

P View Abstract&IDs  View history @ Add a note

Fagkonsulenten kan selvsteendigt grovsortere uden at skulle ’invitere’ nogen fra
arbejdsgruppen ind.

Kan fagkonsulenten i 'Title and abstract screening’ ikke selvsteendigt flytte refe-

rencer til 'Fulltext screening’, er det fordi der skal rettes til i indstillingerne (se af-
snit 3.3).

-18 -



6.2 Navigationsmuligheder

Sag efter en reference i mappen(se afsnit 11)

/

‘ NKR 17 B@rneastma—Syst.rev—PIRO?(Prog___ Find a study & Kirsten Birkefoss e

€« Title and abstract screening Sorter efter
#/Endre antal forfatter/titel/
Screen references Resolve conflicts Awaiting other reviewer referencer s nyeste
der vises —
max 50
LAl | Filter Tags~ Add criteria Add keywords Hide abstracis Display:50 v Author ¥

Guidance on the management of pain in older people

i)
g

P view Abstract&IDs  Viewhistory @ Add a note
Yes

Se abstract & 1D Tilfej note til

(RefWorks ID) fagkonsulent
tovholder
metodekons.

Angiv dit navn
inden noten

-19 -



7. FULLTEXT SCREENING — Include/Exclude afstemning

Her ligger de referencer, som fagkonsulenten har grovsorteret og stemt relevante
med ’'yes’ eller 'maybe’. Disse referencer henter sggespecialisten hjem i fuldtekst
og vedleegger den enkelte reference.

| dette faneblad stemmer fagkonsulenten og et til to arbejdsgruppemedlemmer
(tovholdere), om den grovsorterede litteratur skal inkluderes og vurderes
(extract’es) til NKR’en eller ekskluderes.

Fagkonsulenten stemmer fagrst, hvorefter tovholderen inviteres (se afsnit 12).
OBS: Vedrgrende udveelgelsen fra guidelines-sggningen, er det i fgrste omgang
fagkonsulenten, der bade grovsorterer og inkluderer/ekskluderer uden indblanding

fra arbejdsgruppen. Dernaest inviteres arbejdsgruppen ind og vurderer det inklu-
derede/ekskluderede.

e Klik pd ’Fulltext screening’ — x studies to select

N NKR 38 Prostata - Guidelines ] & Kirsten Birkefoss = @

Title and abstract screening

TEAM PROGRESS KIRSTEN, YOU CAN STILI

l | SCREEM

_ 27

E  @CONFUCTS  @NOVOTES
!

148 st
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7.1 Tilfgj fuldtekst

Du kan laegge sa mange PDF fuldtekster pa, som du vil. Omdgb alle fuldtekst-filer
til navn med RefID+PICO mappe, f.eks. '12665.P5pri.txt’. Sa kan du let genfinde

dem, hvis de skal genbruges i et andet PICO.

. Klik ferst pa ’Add full text’ under den reference, du vil tilfgje pdf/link.

Shaw filter Add criteria Display: 10 ¥ Author v ¥OUR VOTE OTHER WOTE

Alcohol dependence: after the witfldrawal phase. Long-term abstinence: better m E e
health and psychosocial status. Pgychosocial support for a chronic disorder.
Some drugs are useful adjuncts tp medical support.

P View Abstract & IDs * Add full text D Retum to Screen

Add PDF

Study title

[ ] Kllk pé ’V&Ig filer’ Nalmefene for alcohol dependence

Og Inds&t fllen | Upload PDF files
ruden nedenunder You can select multiple files to be uploaded for this reference

[ vaig filer | Der er ikke vaigt nogen fil
Vent pé at COVidence Alko.6021.10 pdf
Indszetter V-tegnet

Add a reference URL

Klik p& ’Finished’ M
Cancel

’Add study text’ bliver nu udskiftet med 'View study text’.

Treating depression along with alcohol dependence.

P View Abstract & IDs *  Add study text D Return to Scre#h

Nalmefene for alcohol dependence.

P view Abstract & IDs B view study text D Return to Screen

Hvis der er flere fuldtekster til referencen, der skal lesegges
gentag processen.

-21 -
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7.2 Skift PDF’en ud

Er der kun lagt 1 pdf-dokument ind, som skal byttes ud med en anden?
Eneste lgsning er:

Leeg den nye pdf ind med et nyt filnavn

ot ==
\
Ved den nye pdf — klik pa 'Set as primary’

Klik pa ” for at fjerne den gamle pdf

Er der i forvejen flere pdf-dokumenter lagt ind:

Klik p& ” for at fjerne den pdf, du vil have ud

7.3 Tilfg] eller eendre links

Der kan tilfgjes 1 link / URL til en relevant hjemmeside for hver reference.

Tilfgj linket (uden http://)

Add PDF

i feltet ’Add a reference URL’ Study tite

Nalmefene for alcohol dependence

Upload PDF files

You can select multiple files to be uploaded for this reference

Vg filer | Der er ikke valgt nogen fil

Alko.6021.10.pdf

Add a reference URL

Klik pa ’Finished’ —

Vil du e&endre et link:

Klik pa knappen ’Change’

ved linket

Linket skifter til et skrivbart
felt.

Slet det gamle link og indsaet it e
det nye. e

-22 -
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7.4 Tjekliste ved bestilling og navngivning af fuldtekst

Ved de fuldtekster, I ikke selv kan hjemhente:

I Covidence er der endnu ikke mulighed for at sgge pa ReflD eller forfattere i alle
mapper pa en gang. For at finde referencen i Covidence, kan | ved bestilling gare

flg:
Udfyld referencen fra Covidence i Bestil-formularen i bibliotekssystemet og skriv

RefID og mappeplacering i Covidence ved hver reference, f.eks. Covi.3344.P5pri.
Sa kan du finde referencen i Covidence igen, uden at skulle over RefWorks.

7.5 Flyt reference fra en PICO mappe til en anden

Fagkonsulenten flytter referencer rundt mellem fanebladene i den samme mappe.
Men gnsker fagkonsulenten at flytte en reference til en anden mappe, ma sgge-
specialisten treede til.
Fremgangsmade:

e Find referencen i Covidence

¢ Noter ReflD, f.eks. RefID=2233 og placering i 'Full text screening’

e Eksporter referencen til en fil i RIS-format (se afsnit 5.6). | eksporten skal
du bruge placeringen.

e Gaind i den Covidence mappe, hvor referencen skal ind i

o Importer referencen til den relevante Covidence-mappe under det faneblad,
fagkonsulenten vil have den liggende i (se afsnit 5.2)

e Brug RefID til at genfinde fuldteksten pa PC’en og upload den til referencen i
Covidence.
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7.6 Se en references abstract, fuldtekst og links

Klik pa knappen

'View Abstract & I1Ds’ for at se abstract

‘ NKR 17 Berneastma - Syst.rev - PIRO 2 (Prog...

& Kirsten Birkefoss * @
€« Full text review

Screen references 3 Resolve conflifts 0 Awaiting other reviewer 0 Excluded references o

LJAIl | Filter # Tags~ Add criteria Add keywords

Display: 10 * Author

P view Abstract&1Ds B Viewfulltext  View history  # Add a note
D Return to Screen
3?0#a’5tudi_asr'selec; - - . m
e Klik pa knappen ’View full text’ for at abne fuldtekst-billedet
Klik p& pdf-filen under 'UPLOADED FILES’
| MR 17 Bomesma - 5 2 -
€ C & 8 hups/iwwcovidenceorg/reviews/370, oo I

theacy of Talored Physcal Actialy” or 'Chromic Pam Sell-Managemeant
ragram’ on raturn 1o work for sick-lsted abzens. dasign of a randomised
nilrolled tral

View Abstract & i0s m View history W Add 3 now

D \Retum 1o Seresn

hitp ialar girit org

Primary PDF

Nogle gange er der flere pdf-filer til review’et/studiet.
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Visse referencer har link til relaterede hjemmesider

e Klik pa linket under ’Reference URL’ for at komme til den givne
hjemmeside.

¥ [% NKR 17 Bomeastma - Sy %

;
Efficacy of Tailored Physical Activity' or ‘Chronic Pain Sell-Management
Program’ on return to work for sick-listed cilizens: design of a randomised

ontrobad tnal

Smerter 7574 6 pdf Primary POF

% Aga anotor POF

Bl e Rilvla

7.7 Andre navigationsmuligheder

e Antal referencer vist pa siden:
Klik pa Display for at eendre visning til 25 eller 50 referencer pa en side.

‘ NKR 17 Berneastma - Syst.rev - RO 2 (Prog.. Find a stud & Kirsten Birkefoss * @

€ Full text review

Screen references Resolve conflicts Awaiting other reMsger Excluded references
Al | Filter Tags~ Add criteria Add keywords Display: 10 v Author ‘v\
Sorter efter
= forfatter/titel/
Efficacy of Tailored Physical Activity' or 'Chronic Pain Self-Management nyeste
Program' on return to work for sick-listed citizens: design of a randomised m

controlled trial

P ViewAbstractaiDs M Viewfulltext Viewhistory ® Addanote €Tl TIlfﬂ]/l%S NOTE vedr. ref/artikel

"D Returnto Screen

Folg referencens gang gennem Covidence

(]
370#/studies/select m
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7.8 Afstemning - ’Include’ og ’Exclude’

Nar fagkonsulenten har kigget pa referencen og fuldteksten og mener, at den
kan bruges i NKR’en, klikkes pa 'Include’.

a NKR 17 Berneastma - Syst.rev - PIRO 2 (Prog... Find a stud & Kirsten Birkefoss ¥ @

€ Full text review

Screen references Resolve conflicts Awaiting other reviewer Excluded\eferences

All | Filter Tags = Add criteria Add keywords Display: 10 v  Author v

Program' on return to work for sick-listed citizens: design of a randomised
controlled tnal

Efficacy of 'Tallored Physical Activity' or 'Chronic Pain Self-Management m

P ViewAbstract&IDs W View full text ® Addanote

View history

‘D Return to Screen

370#/studies/select

Ellers klikkes pa ’Exclude’.

Klikkes der 'Exclude’, vises et pop-up billede, hvor fagkonsulenten skal angive
begrundelse for eksklusionen:

[l
Select a reason

Adult population
Paediatric population
Wrong comparator
Wrong dose

Wrong indication

Wrong intervention
Wrong outcomes

Wrong patient population
Wrong route of administration
Wrong setting

Wrong study design

Edit this list <

Select a reason

Add Cancel

Fagkonsulenten kan tilfgje ekstra begrundelser ved at klikke pa 'Edit this list’

e Veelg en begrundelse og klik pa *Add’
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Nar den fgrste stemmeafgiver (fagkonsulenten) har stemt, flyttes referencen
til fanebladet 'Awaiting other reviewer’.

€ Full text review

Screen references Resolve conflicts Awaiting other reviewer Excluded references

All | Filter Add criteria Display: 50 ¥  Author v

Instruments to assess patient-reported safety, efficacy, or misuse of current
obioid theraov for chronic pain: a svstematic review

Hos den anden stemmeafgiver (arbejdsgruppemedlemmet) vil referencen stadig
ligge til afstemning i 'Fulltext screening’.

7.9 Efter tovholder har stemt

Har den ene part stemt ’'Include’, og den anden part ’Exclude’, flytter referen-
cen til fanebladet 'Resolve Conflicts’, hvor man skal blive enige.

‘ NKR 17 Bgrneastma - Syst.rev - PIRO 2 (Prog.... ~ind udy Q & Kirsten Birkefoss ¥ @ Det samme g&l_
der, hvis parterne
€| Full text review har angivet for-
Screen references Resolve conflicts fwaiting other reviewer Excluded references zie(el Ilg beg ru ndel-

All | Filter Add criteria Display: 10 v Author v

Efficacy of 'Tailored Physical Activity' or 'Chronic Pain Self-Managemes!
Program' on return to work for sick-listed citizens: design of a randomiged
controlled trial

P ViewAbstract&IDs M Viewfulltext  Viewhistory  #® Addanote

D Return to Screen

370#/studies/select

Stemmer begge pa 'Excluded’ med samme begrundelse flytter referencen over
til fanebladet "Excluded references’ (se ogsa afsnit 8)

Stemmer begge pa ’Included’ , flytter referencen over til funktionen 'Extrac-
tion’ (de inkluderede) (vises ikke pa dette billede).
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For at se referencer i ’Extraction’ skal man tilbage til hovedmenuen for mappen:
e Klik pa €

N NKFP. 17 Bomeastma - Systrev - PIRO 2 (Prog.. 3 5t (o] & Kirsten Birkefoss = @

€ Full text review

e Kilik derefter pa 'Extraction’ (se afsnit 7)

7.10 Hvis stemmevalget fortrydes

Fortryder fagkonsulenten et valg, klikkes pa 'Return to Screen’, hvorefter refe-
rencen flyttes tilbage til 'Title and abstract screening’ (se afsnit 5).

a NKR 17 Bgrneastma - Syst.rev- PIRO 2 (Prog.__ Find a study & Kirsten Birkefoss e

€ Full text review

Screen references Resolve conflicts Awaiting othfr reviewer Excluded references

All | Filter Tags~ Add criteria Adri keywords Display: 10 w*  Author ¥

Efficacy of Tailored Physical Activity' or 'Chronic Pain Self-Management
Program' on return to work for sick-listed citizens: design of a randomised m

controlled trial

P View Abstract & ID) B Viewfulltext Viewhistory @ Addanote

D Return to Screen

370#/studies/select

Hvis ogsa tovholderen har stemt, fortrydes tillige tovholderens valg og begge par-
ter skal omstemme.

Hvis en tovholder fortryder, kontaktes fagkonsulenten, som derefter klikker pa
’Return to Screen’.
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8. EXTRACTION — de inkluderede referencer

Her ligger de referencer med fuldtekst, der er udvalgt af fagkonsulenten og et ar-
bejdsgruppemedlem til at indga i retningslinjen.

Sggespecialisten kan godt leegge en fuldtekst pa en reference her, som
fagkonsulenten allerede har flyttet til 'Extraction’, inden fuldteksten kommer hjem.

‘ NKR 17 Berneastma - Syst.rev. - PICO 1 (Fa... Find a study Q & Kirsten Birkefoss ™ e

€ Extraction

Compare Complete
Dispfay: 10 v Author v 1st Reviewer 2nd Reviewer Consensus
tudy: Andersen 2013 He r fO retag es
vurdering af lit-

Effifacy of Tailored Physical Activity' ¢r 'Chronic Pain Self- Start Start teraturen
Mankgement Program’ on return to yfork for sick-listed citizens: (Se DEL 2 , af—
desigh of a randomised controlled fial - - Snit 14_20)

P viekAbstract&Ds B Viewfulltext Viewhistory  # Addanote Manage Reviewers

D Retur) to Full text review

Hvis fagkonsulenten fortryder et valg, kan han/hun klikke pa 'Return to Fulltext
review’ , hvorefter referencen med fuldtekst flyttes tilbage til 'Fulltext’ fanebladet.

@nsker fagkonsulenten at flytte referencen helt til 'Irrelevant’:

¢ Klik pa 'Return to fulltext review’

e Klik pa € for at komme til hovedmenuen
e Klip p& FULLTEXT SCREENING, derefter klik p& 'Continue’
e Klik pa 'Return to Screen’

e Klik pa € for at komme til hovedmenuen
e Klip p& TITLE AND ABSTRACT SCREENING, derefter klik pa 'Continue’
Klik pa 'NO’ i stemmeafgivelsen

Knappen 'Export’ er til brug for fagkonsulenten ved overfgrsel af poster til Rev-

Man. Denne bruges IKKE af sggespecialisten. Se i stedet afsnit 16 om eksport af
referencer)
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9. De ekskluderede referencer

De referencer, der bliver ekskluderet af fagkonsulent og tovholder med klik pa
knappen ’Excluded’, bliver automatisk flyttet til 'Excluded references’.

e De kan nas fra funktionsoversigten nedenfor:

N NKR 38 Prostata - Guidelines Q & Kirsten Birkefoss ~ @
Title and abstract screening 27 studies to screen
TEAM PROGRESS KIRSTEN, YOU CAN STILL
| soreen

84 0 0 27 27
®DONE ONEVOTE @ CONFLICTS NOVOTES
2 Team settings

Full text screening

Extraction 34 studies to extract

e eller fra FULLTEXT SCREENING

* NKR 17 Bgrneastma - Syst.rev - PIRO 2 (Prog.... Find a study & Kirsten Birkefoss * @

€ Full text review

Screen references Resolve conflicts Awaiting other reviewer Excluded references
Al | Filter Tage~ | | Addcriteria Display: 10 v Author v

Efficacy of 'Tailored Physical Activity' or 'Chronic Pain Self-Management
Program' on return to work for sick-listed citizens: design of a randomised

controlled trial

» viewApstract&IDs M Viewfultext Viewhistory  # Addanote

D Return to Screen

3702/studies/select m

Det er stadig muligt at se abstract, fuldtekst og Covidence historie.

Fortryder fagkonsulenten et valg, klikkes pa 'Return to Fulltext review’, hvoref-
ter referencen flyttes tilbage til 'Fulltext screening’ (se afsnit 6).

Hvis ogsa tovholderen har stemt, fortrydes tillige tovholderens valg og begge par-
ter skal omstemme.

Hvis et tovholder fortryder, kontaktes fagkonsulenten, som derefter klikker pa
’Return to Fulltext review’.
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10. De irrelevante referencer

De irrelevante referencer, som fagkonsulenten ved grovsorteringen har valgt fra,
bliver automatisk placeret i ’Irrelevant’ under 'Title and abstract screening’.

De kan nas fra funktionsoversigten nedenfor:

& Kirsten Birkefoss ¥ @

‘ NKR 38 Prostata - Guidelines

Import studies Export studies £ Settings

27 studies to screen

Title and abstract screening

TEAM PROGRESS KIRSTEN, YOU CAN STILL

27

® DONE ONEVOTE @ CONFLICTS NO VOTES
X Team settings )
ili You've screened 145 studies so far

3 studies to select

Full text screening

34 studies to extract

Extraction

Der er ikke lagt fuldtekst pa disse referencer. Det er dog stadig muligt at se evt.
abstract.

& Fagkonsulent N...

‘ NKR 38 Prostata - Guidelines

€ Title and abstract screening

creen references Resolve conflicts Awaiting other reviewer Irrelevant references

A Tags~ Display: 10 ¥  Author v

Xofi§o (radium-223 dichloride; Bayer HealthCare Pharmaceuticals Inc.) for treatment of bone metastases in
castrajion-resistant prostate cancer

P ViewAbstract&IDs "D Retumio Screen  View history  # Add anote

Triptorelin embonate (6-month formulation): a guide to its use in advanced prostate cancer

Fortrydes et valg, klikkes 'Return to Screen’, og der kan nu omstemmes. Kon-
takt sggespecialist for fuldtekst.
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11. SAG efter referencer i en Covidence-mappe

I den blad topbar findes et sggefelt, hvor man kan sgge efter referencer i den
mappe, man star i. Man sgger overalt i "Title and abstract screening”, "Irrelevant
studies”, "Fulltext screening”, "Excluded references” og "Extraction”

(De gamle faneblade Screen, Fulltext review, Included, Excluded og Irrelevant)

Der kan sgges efter et eller flere ord i FORFATTER eller TITEL. Afslut med at klikke
pa ENTER-knappen.

‘ NKR 38 Prostata - Guidelines Find a study Q & FagkonsulentN... ¥ @

€ Search results

1 result for fatigue bak

Bower 2014

Screening, assessment, and management of in adult survivors of cancer: an American Society
of Clinical oncology clinical practice guideline adaptation

e Klik pa referencen for at se, i hvilket faneblad, den er lagt.

‘ NKR 38 Prostata - Guidelines fatigue bak Q & FagkonsulentN... ¥ (2]

€ [Extraction

Extract Compare Complete

All erge as study Export Tags~ Display: 50 v Author T 1st Reviewer 2nd Reviewer Consensus

Study: Andersen 2014

Start Start

Det er sveert at se, hvor referencen ligger i gjeblikket (nov. 2015):

Hvis de star placeret i :

'Title and abstract screening’: Umuligt at se, om en reference ligger i ’Irrelevant’
eller 'Screen references’ fanebladet. Hvis der i
fanebladet star O ved ’Screen references’ , er det
en ’'Irrelevant’ reference.

"Fulltext screening’: Ved ekskluderede referencer er arsagen medtaget.
Ellers ligger de i 'Screen references’

‘Extraction’: Ligger referencen der, er den inkluderet
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12. Log ud af Covidence

Klik pa dit nav

Klik pa ’Sign out’

- . \
' covidence @ Jacob xxxsen Subscribe 24 Support

My reviews.

My Review Dashboard

Sign Out

27/03/14 | NKR Alkohol - Guidelines

13. Generelt for Covidence

a. Det er op til fagkonsulenten at flytte referencer frem og tilbage mellem
‘Title and abstract screening’, 'Fulltext screening’, 'Extracted’, ’Irrelevant’ og
'Excluded’ inden for samme mappe.

b. @nsker fagkonsulenten at flytte en reference til en anden mappe, fordi den
er relevant der, kontaktes sggespecialisten, der sa flytter referencen over.

c. Det er fagkonsulenten, der ’inviterer’ arbejdsgruppemedlemmerne ind i
Covidence.
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DEL 2: Efter ’body of evidence’ er fundet

14. Oprydning i Covidence

Fagkonsulenten rydder op i Covidence, saledes at :

a) alle de inkluderede referencer ligger under ’Extraction’ i de respektive
PICO-mapper.

b) alle ekskluderede referencer ligger under fanebladet 'Excluded’ i de
respektive PICO-mapper

c) alt inkluderet litteratur taget fra guidelines og systematiske reviews er pla-
ceret i PICO-mapperne - ’Anden litt’ og lagt under 'Extraction’.

d) alle andre referencer ligger i de respektive mapper under fanebladet
Irrelevant’

Oprydningen ggres for at kunne lave flowchart automatisk i Covidence, og for at
muliggere eksport af evidensen til RefWorks.

15. Forberedelse af mapper til RefWorks Write-N-Cite eller
MAGIC

Fagkonsulenten meddeler sggespecialisten, hvilken litteratur der er fundet som
evidens til NKR’en og lagt i Covidence under fanebladet 'Extraction’.

Sggespecialisten laver to mapper i RefWorks:

1. Baggrundslitteratur (til baggrundsafsnittene)
Efterhanden som fagkonsulenten finder baggrundslitteraturen, meddeles det
til sggespecialisten, der lsegger referencerne i mappen '‘Baggrundslitteratur’
i RefWorks.

2. Alle inkluderede (Body of Evidence)
Sggespecialisten eksporterer al evidens fra Covidence til RefWorks
(se afsnit 16)

MAGIC-brugere: Sggespecialisten (sst) importerer litteratur fra mapperne '‘Bag-
grundslitteratur’ og 'Alle inkluderede’ til de relevante PICO’er i MAGIC.
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16. EXPORT fra Covidence til RefWorks

Nar fagkonsulenten har ryddet op i Covidence, skal sggespecialisten eksportere al-
le inkluderede referencer, placeret i 'Extraction’, til RefWorks.

Dvs. alle mapper i Covidence indeholdende Syst.Reviews, Primeerlitteratur og An-
den litteratur for hver enkelt PICO, hvor der er referencer i 'Extraction’.

Disse referencer skal eksporteres til filer i RIS-format, som derefter importeres til

RefWorks- mappen ’Alle inkluderede’. Det gares saledes:

e Gaind i den farste Covidence-mappe med referencer i 'Extraction’
e Klik pa ’Export’

N NKR 38 Prostas, - Guidelines

TEAM PROGRESS KIRSTEN, YOU CAN STILL
| SCREEN
; a7
384 0 27 2]

WCONFLIETS & NOVOTE Continue

1485t

e Veelg 'Category’ = Included e Veelg 'Reference manager’ = RefWorks

formatted text file or CSV for Excel

References will be exported as a

leference manager *

Category *

Included

Recent exports (last 7 days)

4 minutes ago Included RefWorks Download

e Klik pd ‘Export’ \

e Farst star der 'Pending’ yderst til hgjre. Vent til der star 'Download’ fgr du
klikker. Export-filen gemmes pa PC’en.

« Importer derefter filen til RefWorks(Import filter: RIS-format; Database: RIS-format)

« Find den neeste Covidence-mappe med poster i 'Extraction’ og gentag pro-
cedure.
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