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SUNDHEDSSTYRELSEN

Vejledning til ansegning for satspuljen
”Center for kompliceret sorg”

Hyvilke oplysninger skal ansegningen indeholde?

Ansegningsskemaet, projektbeskrivelsesskemaet og de to budgetskemaer, som ligger i forlengelse
af hinanden, udfyldes elektronisk ved indskrivning i fil fra Sundhedsstyrelsens hjemmeside
(www.sst.dk)

De udfyldte skemaer indsendes underskrevet til Sundhedsstyrelsen pr. mail til FOB@sst.dk. Det er
ogsd muligt at indsende ansggningen med almindelig post. Der geores opmarksom pa, at
Sundhedsstyrelsen ikke pdtager sig at returnere eventuelle bilag, som er vedlagt ansegningen.

Frist for indsendelse af ansegning: den 5. september 2016

Bemerkninger til skema 1: Ansegningsskema til projektstotte

1. Her skrives projektets titel

2. Her anfores kontaktinformation pd den ansegende offentlige eller private organisation med navn pa
faglig projektleder og juridisk ansvarlig. Under kontaktperson anferes den person, til hvem
kommunikation fra Sundhedsstyrelsen enskes.

3. Safremt projektet skal gennemfores i et samarbejde mellem flere organisationer skal her suppleres
med den eller de ansvarlig(e) kontaktperson(er) fra anden eller andre organisationer.
a. Supplerende skal her redegeres for, om ansegende parter indgar i et eksisterende partnerskab
eller samarbejde og i givet fald skal form og indhold beskrives.

4. Her beskrives den faglige projektleders uddannelse, baggrund, kompetencer og erfaringer bade
fagligt og i forhold til projektledelse.

5. Her skal det ansegte beleb fremga (eksklusiv eventuelt andre ansggte midler jf. pkt. 7 og 8). Det er et
krav, at budgettet indferes i Sundhedsstyrelsens to budgetskemaer: skema 3 ”Budget for hele
projektperioden ” og skema 4 ”Budget for hvert ar”.

6. Projektperioden er angivet i udmentningsmaterialet. Sdfremt man ensker at afvige fra dette, skal det
beskrives og begrundes.

7. Hvis der er ansggt eller bevilget tilskud fra andre instanser, fx fonde eller myndigheder, skal dette
fremga her.


http://www.sst.dk/
mailto:FOB@sst.dk
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8. Hyvis der indgar egenfinansiering i projektet, skal det fremgé her.

9. Huvis der er svaret ja til spergsmal 7 eller 8, skal projektets samlede budget skrives her.

10. Hvis der tidligere er bevilget stotte fra Sundhedsstyrelsen, skal organisation, projekttitel, arstal og

det bevilgede beleb anferes her.

Bemzarkninger til skema 2: Ansegningsskema til projektstotte

1.

Her skrives projektets titel

Her beskrives organisationens/-ernes baggrund for at gennemfore projektet, herunder viden,
erfaringer og kompetencer samt motivation for at sege om midler til projektet.

Her skrives planen for organiseringen af projektet, herunder nedsattelse af en styregruppe med
beskrivelse af styregruppens sammensatning og ansvar.

a. Safremt flere organisationer samarbejder om projektet, skal det beskrives, hvilke omrader
hver organisation har ansvaret for og bidrager med i form af opgaver. Det skal beskrives, pa
hvilken méde samarbejdet planlegges gennemfort omkring centrets etablering og
opgavelasning. Der skal vedlegges en skriftlig samarbejdsaftale som bilag jf. opslaget.

Her skrives planen for centrets etablering med beskrivelse af organisering, drift og forankringen, de
involverede akterers ansvar og roller, hvilke medarbejdere, der planlaegges rekrutteret, med
angivelse af fagprofession og videre- og efteruddannelse samt kompetencer.

Her skrives planen for centrets opgavelosning inklusiv prioriteringen af den, herunder malsatning,
succeskriterier og leverancer i form af konkrete aktiviteter sammen med beskrivelse af metoderne til
at sikre leverancerne.

Her beskrives tidsplanen for projektet med angivelse af milepalsplan for hvert finansar dekkende
bade etablering af centret og for centrets leverancer. Tidsplan og milepalsplan kan vedlaegges som
bilag.

Bemearkninger til skema 3: Budget for hele projektperioden

1.

Her skrives projektets titel.

2. Her skal det fra fremga, hvem der er ansvarlig for regnskabet med navn og kontaktoplysninger.
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Her anfores navn og adresse pa revisor.

Her anferes antal ansatte pa projektet fordelt pd projektledelse og medarbejdere med angivelse af
stillingskategori og den dertil herende lenudgift for hver. Det ansggte lonbelab skal indeholde
pensionsbidrag og feriepenge, og der vil ikke senere vil kunne sgges om dette. Deltagelse i projektet
forudseetter, at arbejdsgiver daekker lon til sygdom, sygedagpenge og fraver ved orlov som fx barsel.
Hgjere vederlag, herunder tilleeg for overarbejde, accepteres ikke. Lonudgifter kan ikke reguleres
efter det tidspunkt, hvor tildeling af tilskuddet har fundet sted.

Her anferes lonudgifter til keb af faglige bidrag fra andre relevante fagprofessionelle bidragsydere.
Denne post md maximalt udgere 10 % af puljemidlerne. Udgifter til konsulentydelser kan ikke
bevilges.

Her anfores udgifter til udvikling af relevante materialer malrettet de fagprofessionelle. Budgettet
skal specificeres for de forskellige materialer med angivelse af hvilke specifikke produkter, der
planlegges udviklet.

Her anferes udgifter til atholdelse af meder og workshops eller lignende. Der kan ikke bevilges
midler til atholdelse af konferencer.

Her anferes udgifter til transport for medarbejdere i forbindelse med centrets aktiviteter. Transport
deekkes i henhold til statens regler, fortrinsvis med offentlig transport, eventuel karsel i egen bil til
statens lave takst. Der ydes ikke tilskud til rejser i udlandet.

Hvis der paregnes udgifter i forbindelse med revision af regnskabet, skal disse anfores pa budgettet.
Det er et krav, at regnskabet revideres af statsautoriseret revisor.

Bemaerkninger til skema 4: Budget for hvert ar

Der anfores stottear. For samtlige punkter anfores det ansegte belab for hvert ar samt beleb for eventuel

egenfinansiering.

Tilsagnsbrev og stette udbetaling

For der tildeles stotte, skal Sundhedsstyrelsen udfzrdige tilsagnsbrev. Projektet kan tidligst settes i gang den

dato, hvor Sundhedsstyrelsens tilsagnsbrev er dateret. Sundhedsstyrelsen atholder ikke udgifter, der er
disponeret over eller atholdt inden tilsagnsdatoen.

Regnskab, statusrapporter og slutrapport

Krav til regnskabsaflaggelse, herunder revidering og pategning af statsautoriseret revisor samt krav til
statusrapporter og slutrapport vil fremgé af tilsagnsbrevet og dertil herende regnskabsinstruks.



